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UMOWA – PROJEKT 

zawarta w dniu ………………… r. w Suchej,  

pomiędzy Skarbem Państwa - Ośrodkiem Szkolenia Służby Więziennej w Suchej,  

Sucha 144, 89-526 Lubiewo 

NIP 561 122 13 94 

reprezentowanym przez 

Komendanta OS SW w Suchej – mjr Justynę Kosicką  

zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

………………………………………………………. 

………………………………………………………. 

………………………………………………………. 

reprezentowaną przez 

…………………………………………………….. 

zwanym dalej Wykonawcą. 

 
Niniejsza umowa jest następstwem wyboru przez Zamawiającego najkorzystniejszej oferty                                       
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na realizację zadania ,,Dostawy preparatów do 
utrzymania czystości dla Ośrodka Szkolenia Służby Więziennej w Suchej”, przeprowadzonym w trybie 
zapytania ofertowego bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie Zamawiającemu przez Wykonawcę sukcesywnych dostaw 
preparatów do utrzymania czystości wymienionych w zapytaniu ofertowym stanowiącym 
integralną część niniejszej umowy. 

2. Wskazane w zapytaniu ofertowym ilości artykułów są szacunkowe i mogą ulec zmianie w trakcie 
trwania umowy. Ostateczna ilość zamawianych artykułów będzie wynikała z faktycznych potrzeb 
Zamawiającego jednak nie będzie ona niższa niż 70 % ilości szacunkowej, z zastrzeżeniem 
postanowień ust. 3 i 4.  

3. W przypadku rozwiązania umowy przed terminem wskazanym w § 2, Zamawiający nie jest 
zobowiązany do przestrzegania regulacji dotyczącej dostaw asortymentu w ilości nie mniejszej niż 
70 % ilości szacunkowej całego zamówienia.  

4. Zamawiający, w ramach wynagrodzenia ustalonego w niniejszej Umowie, zastrzega sobie ponadto 
prawo do rezygnacji z zakupu wybranych produktów oraz dokonywania zmiany ilości zamawianych 
produktów w stosunku do określonych w zapytaniu ofertowym. Zamawiający może także 
dokonywać zamówienia na dodatkowy asortyment tożsamy przedmiotowo. 

5. Z tytułu zmniejszenia wartości zamówienia, o którym w ust. 2, ust. 3 lub ust. 4 Wykonawcy nie 
przysługują wobec Zamawiającego żadne roszczenia, w szczególności roszczenia finansowe. 

6. W przypadku wycofania z produkcji lub braku dostępności na rynku określonego produktu                                  
z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, dopuszcza się możliwość zastąpienia go innym produktem 
o cechach fizycznych nie gorszych od produktu wycofanego lub niedostępnego, za cenę nie wyższą 
od ceny dotychczasowej. Zmiana powyższa następuje na pisemny wniosek Wykonawcy zawierający 
szczegółowe uzasadnienie i wymaga uprzedniej pisemnej (pod rygorem nieważności) zgody 
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Zamawiającego. 
7. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innym 

podwykonawcom, niż wskazanym w jego ofercie, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej 
na piśmie pod rygorem nieważności. 

8. Wykonawca oświadcza, że materiały biurowe stanowiące przedmiot niniejszej umowy pochodzą                
z bieżącej produkcji i posiadają wszelkie wymagane prawem atesty i świadectwa dopuszczające je 
do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. 

§ 2 

Termin realizacji umowy ustala się od dnia zwarcia umowy do dnia 31.12.2026 r. 

§ 3 

1. Na poszczególne partie dostaw Zamawiający będzie składać do Wykonawcy pocztą elektroniczną 
lub telefonicznie odrębne zamówienie, w którym określi oczekiwany termin dostawy, rodzaj 
asortymentu i jego ilość. 

2. Zamówienie, o którym mowa w ust. 1 winno zostać złożone z minimum 48-godzinnym 
wyprzedzeniem. 

3. Wykonawca dostarczać będzie zamówione artykuły bezpośrednio do siedziby Zamawiającego tj. do 
magazynu głównego zlokalizowanego na terenie Ośrodka Szkolenia Służby Więziennej w Suchej, 
Sucha 144, 89-526 Lubiewo w dniach od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00-15:00. 

4. Dostawy realizowane będą na koszt Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest ponadto zapewnić 
transport zgodnie z wymogami producenta danego produktu. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli przestrzegania przez Dostawcę obowiązujących 
przepisów, norm i standardów, w zakresie w jakim wiążą się one z prawidłową realizacją umowy,  
jak również prawo kontroli zgodności dostarczanych produktów z ofertą złożoną przez Dostawcę              
w celu zapewnienia ich odpowiedniej jakości. 

6. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń w zakresie dostarczonego asortymentu, 
w tym co do jego jakości lub ilości, Wykonawca zobowiązany jest do wymiany zakwestionowanych 
artykułów lub uzupełnienia ich ilości w ciągu 24 godzin od momentu otrzymania ww. zgłoszenia. 
Zamawiający przekazuje Wykonawcy zastrzeżenia pisemnie, pocztą elektroniczną lub telefonicznie. 

7. W sytuacji niedotrzymania przez Wykonawcę terminów wskazanych w ust. 1 lub ust. 6, a także 
ponownego dostarczenia artykułów o złej jakości, niezgodnych z umową lub w niewystarczającej 
ilości, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakupienia danego asortymentu w odpowiedniej 
ilości u innego dostawcy. W takim przypadku Zamawiający nie będzie związany cenami, 
określonymi w formularzu cenowym przedstawionym przez Wykonawcę, a w przypadku, kiedy ceny 
zakupionych artykułów będą wyższe od cen określonych w ww. formularzu, Zamawiający obciąży 
Wykonawcę różnicą poniesionych kosztów. 

8. Wykonawca oświadcza ponadto, że udziela Zamawiającemu 6 miesięcznej gwarancji w zakresie 
jakości i przydatności do użycia dostarczonych artykułów biurowych. Termin gwarancji będzie 
liczony od daty dostarczenia poszczególnych partii asortymentu do siedziby Zamawiającego 

9. W celu uniknięcia wątpliwości Strony postanawiają, że wada ujawniona w okresie gwarancji 
zostanie usunięta na koszt Wykonawcy w miejscu realizacji dostawy, zgodnie z wyborem 
Zamawiającego, poprzez zwrot zapłaconej ceny lub wymianę artykułów biurowych wadliwych na 
wolne od wad. 

§ 4 

1. Strony ustalają, że dostawy artykułów wymienionych w zapytaniu ofertowym na dostawy 
preparatów do utrzymania czystości realizowane będą po cenach zaoferowanych  przez 
Wykonawcę w zapytaniu ofertowym. 

2. Całkowita szacunkowa wartość umowy netto, za artykuły wymienione w zapytaniu ofertowym                                                     
na dostawy preparatów do utrzymania czystości wynosi:  ……………………….zł (słownie: ). 
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3. Całkowita szacunkowa wartość umowy brutto, za artykuły wymienione w zapytaniu ofertowym na 

dostawy preparatów do utrzymania czystości wynosi: ………………… zł (słownie:) i jest to 
maksymalna wartość nominalna umowy, która nie może zostać przekroczona, z zastrzeżeniem 
postanowień ust. 4. 

4. Jeżeli ceny danych artykułów ulegną zmianie na podstawie § 6 niniejszej umowy, zmianie ulegną 
także wartości, o których mowa w ust. 2 i ust. 3, odpowiednio do iloczynu podwyżek jednostkowych 
dla danego artykułu oraz ilości szacunkowej artykułów, do których dostawy Wykonawca pozostaje 
zobowiązany po wprowadzeniu zmiany ceny.  

§ 5 

1. Zapłata za każdą zrealizowaną dostawę będzie następowała na podstawie faktury wystawionej 
przez Wykonawcę.  

2. Należności wynikające z faktur regulowane będą przelewem na wskazany w nich rachunek 
bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni, od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. 

3. Warunkiem zapłaty jest należyte wykonanie dostawy przez Wykonawcę i prawidłowe wystawienie 
faktury (tj. w oparciu o ceny uzgodnione przez Strony oraz z uwzględnieniem właściwej ilości 
każdego z dostarczonych asortymentów). W przypadku przedłożenia faktury niezgodnej                                   
z ww. wymogami, termin zapłaty nie rozpoczyna biegu do dnia przekazania Zamawiającemu 
odpowiedniej korekty.  

4. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
5. Zamawiający zastrzega, że bez jego uprzedniej pisemnej (pod rygorem nieważności) zgody, 

Wykonawca nie może przenieść wierzytelności z tytułu niniejszej umowy na osoby trzecie.  

§ 6 

1. Do zmiany treści niniejszej umowy stosuje się odpowiednio art. 454 i art. 455 ustawy Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 

2. Zmiany postanowień niniejszej umowy mogą dotyczyć w szczególności: 
1) nazwy, adresu oraz osób reprezentujących strony, a także osób wymienionych w § 9; 
2) urzędowej stawki podatku VAT na artykuły wymienione w zapytaniu ofertowym                                    

na dostawy preparatów do utrzymania czystości. 
3. Strona wnioskująca o zmianę postanowień niniejszej umowy obowiązana jest pisemnie 

powiadomić o tym fakcie drugą stronę, uzasadniając zmianę okolicznościami faktycznymi lub 
prawnymi oraz przedłożyć propozycję aneksu do umowy. 

4. Strony dopuszczają możliwość okresowych dostaw artykułów po cenie niższej niż określona                          
w formularzu cenowym (tzw. promocja). Zmiany te nie wymagają zawarcia pisemnego aneksu do 
umowy. 

§ 7 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach: 
1) odstąpienia przez którąkolwiek ze stron od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

w wysokości 10 % wartości wynagrodzenia brutto określonej w § 3 ust. 1 umowy, 
2) zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca - w wysokości 0,5 % wynagrodzenia 

brutto za daną dostawę za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 
2. Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych ponad wysokość 

zastrzeżonych kar umownych, jeżeli szkoda wyrządzona przez Wykonawcę przewyższy wysokość 
ww. kar. 

3. Łączną maksymalną wysokość kar umownych wskazanych w ust. 1 ustala się na poziomie 20 % 
całkowitej wartości umowy brutto. 
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4. Kary umowne są od siebie niezależne i kumulują się, a odstąpienie od Umowy nie ma wpływu na 
możliwość dochodzenia kar umownych wynikających z okoliczności zaistniałych do dnia złożenia 
oświadczenia o odstąpieniu. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kar umownych na podstawie noty obciążeniowej 
przesłanej listem poleconym Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia doręczenia tej noty. 
 

§ 8 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy z Wykonawcą w razie zaistnienia 
istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 
czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.  

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy bez konieczności wyznaczania 
dodatkowego terminu w przypadku rażącego naruszenia postanowień umowy przez Wykonawcę, 
w szczególności gdy: 
1) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu zamówienia w terminie wskazanym w 

umowie, 
2) Wykonawca przerwał realizację przedmiotu zamówienia; 
3) Wykonawca realizuje przedmiot umowy niezgodnie z dokumentacją lub warunkami 

technicznymi, 
4) wystąpi sytuacja wskazana w § 7 ust. 2 pkt 2. 

3. Uprawnienie do odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 1 i 2 nie ogranicza prawa 
Zamawiającego do odstąpienia od umowy na podstawie przepisów powszechnie obowiązujących.  

4. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 9 

1. Zamawiający wyznacza osoby nadzorujące realizację przedmiotu zamówienia: 
- Michał Kołakowski -   tel. 52 33 608 27, michal.kolakowski2@sw.gov.pl   

2. Wykonawca wyznacza osoby odpowiedzialne za realizację przedmiotu zamówienia:  
.......................................... 

3. Zmiana przedstawicieli Stron wskazanych w ust. 1 i ust. 2 nie wymaga pisemnego aneksu do 
umowy; wystarczające jest w tym zakresie pisemne powiadomienie drugiej Strony. 

§ 10 

Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach swojego statusu prawnego, 
w tym o otwarciu likwidacji i wszczęciu postępowania upadłościowego lub restrukturyzacyjnego. 

§ 11 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, chyba, że szczególny 
przepis umowy stanowi inaczej.  

2. Spory mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy Strony rozstrzygać będą 
polubownie. 

3. W przypadku nie dojścia do porozumienia, strony poddają spory do rozstrzygnięcia sądom 
powszechnym, właściwym miejscowo dla Zamawiającego. 

§ 12 

 W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają odpowiednie 
przepisy Kodeksu Cywilnego. 
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§ 13 

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje Wykonawca,                   
a dwa Zamawiający. 
 
       
      ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 
 
 
 
 


